学生操作手册
1 登录注册
1.1 登录
平台地址：http://os.open.com.cn/ 
已有账号和密码，可以输入账号密码进行登录，还没有账号的学生需要自主注册
[image: C:\Users\muzh\AppData\Roaming\Tencent\Users\516571432\QQ\WinTemp\RichOle\[O[E[72BG[FKQ)%UO~{(%(1.png]

1.2 注册
点击【学生注册】，跳转到用户注册页面
 [image: ] 
学生被院校录取后，验证姓名和身份证号通过才能进行注册。
第一步：输入姓名和身份证号验证是否已被录取，是否没有注册过账号。
第二步：第一步验证通过后，第二步的账号和密码才能进行输入，输入账号和密码，点击【注册】。
注册成功返回到登录界面，进行登录。
 [image: ] 
2 课程
2.1 课程列表
我的课程，进入学生中心后首先看到的是已选课的课程列表，包括网络和混合式授课形式的课程。
[image: ] 

2.2 课程学习
点击课程名称、图片或“进入课程”进入课程空间
1、查看学习进度和详细学习情况得分：点击查看学情，可以查看线上平时成绩和每条学习记录的得分

1) 课件：包括课程目录的视音频和练习，观看完视频和做完练习后完成数就会增加； 课件进度=已完成个数/视音频和练习的总数
2) 时长：是在课程空间学习的时长；时长进度=学习时长/教师要求的总时长
3) 作业：提交作业后，老师批阅完成，作业完成数就会增加；作业进度=完成的作业数/课程下作业总数
4) 问答：提问问题和回答问题的数目，问答进度=提交问答数/老师要求达到问答总数
5) 以上几个考核项是由教师后台所设置，教师设置几项即显示几项内容。
6) 每个考核项完成进度达到100%，即可获得此考核项的满分，考核项获得分值相加就是线上平时成绩得分。 
[image: ]点击继续学习，进入视频观看页面
查看自己的学习进度

点击视音频，进入视频观看页面

[image: ]点击问答，提问
点击切换视频

(附，对于老师发布课程链接的课程，点击“继续学习”，出现老师对于课程的说明，可根据说明操作.)
[image: ]
2、查看简介、目录、问答、作业、资料、公告、教师、学生

[image: ]
2.3 电子教材
位置：学生空间>课程空间>电子教材
[image: ]
1) 已购买的教材才能进入观看
2) 点击教材封面、名称、查看按钮即可进入教材观看界面

[image: C:\Users\renjing\Documents\Tencent Files\1403237079\Image\C2C\{04E9BFA0-C6D8-FF73-2E6C-3C981D6E247D}.png]
1) 记录学习到第几页，下次进入可继续观看
2) 已看过的图片，页码变绿色
3) 可切换单图片显示模式
4) 点击上一页下一页进行翻页切换
5) 可查询页码
6) 可全屏观看
2.4 模拟练习
1、 学生模拟练习查看和作答
[image: ]
查看课程下模拟练习，可重复进行模拟测试和练习答题
[image: ]
做答完试题后，点击提交试卷
[image: ]
练习题，通过上一题、下一题对每道试题进行练习

2、 模拟练习提交后作答情况
[image: ]
1) 学生参加完模拟测试后，系统自动生成作答结果以及作答情况分析，学生通过查看分析，了解自己知识掌握情况。
2) 客观题系统自动判分，主观题对照正确答案学生自行判分
3 教学计划
查看自己所属教学计划、教学计划下每学期课程修完情况和课程学分获得情况；
[image: ]教学计划名称
教学计划下课程学分修得情况
教学计划下课程学分修得情况

4 我的成绩
查看每学期下课程成绩和所获得学分点击目录切换视频播放
点击问答，提问

平时成绩：由线下平时成绩和线上平时成绩根据所占百分比计算所得（具体比例大小由老师自由设定）
课程成绩：由平时成绩和考试成绩根据所占百分比计算所得（具体比例大小由老师自由设定）

[image: ]
5 我的考试
1、 在学生空间的我的考试菜单，查看所有课程下已开始的考试，参加考试；
2、 进入课程空间学习页，也可查看本课程下的考试；
[image: ]考试一

[image: ]中国古代史考试          


中国古代史考试二           
中国古代史考试一      

考试答题页：
[image: ]中国古代史考试一

1) 提交答题后，等待教师批阅。
2) 教务管理员发布成绩后，学生才能看到考试成绩。
6 我的作业
查看所有课程下的作业，进行做作业；
1、已开始的作业，学生才可以做作业。
2、作业提交后，老师批阅前可以修改，老师批阅中的作业不允许修改。
3、再做一次：已提交的作业被老师批阅后，在允许作答次数内可以重复做作业。
4、已结束的作业只能查看，不能做作业。
5、作答记录：可以查看多次作答记录，点击查看可以查看作答结果和评阅信息。

[image: ]
1、做作业：【做作业】按钮，进入答题页
1) 在线作业，答完所有题目后才能提交，如果只作答了部分题目可暂存，下次可继续答题；
2) [image: ]离线作业查看作业内容、下载附件，学生提交作答内容和附件，等待教师批阅；在线作业


[image: ]离线作业

[image: ]2、已提交的作业，查看作答结果：如果作答多次，分值最高一次的作答计入最终成绩。  在线作业
达到解析次数、答题次数或作业截止后才显示解析
达到答题次数或作业截止后才显示答案

[image: ]离线作业

7 我的问答
1、查看学生问题和回答情况。
1) 我的提问，在学习时所提的问题和回答情况。；
2) 我的回答，查看学生回答过的问题。
3) 我的收藏，查看收藏的问题。
4) 全部问题，学生所有课程下的问题

[image: ]点击标题或查看按钮，查看问题详细和回答





[image: ]

2、进入课程的问答
[image: ]可输入标题和内容，进行提问

[image: ]




进行回答



8 我的课表
学生以周和月历的形式查看自己所在班级的课程表，清楚的了解课程上课时间和地点
[image: ]
[image: ]课程名称
上课地点
上课时间段

9 个人信息
1、 学生查看和修改个人的信息

[image: ]



[image: ]

2、绑定邮箱和手机，邮箱和手机号绑定后可作为账号来登录平台，还可以免费接收提醒和找回密码

[image: ]

[image: ]
[image: ]


3、设置头像，可以选择系统自带头像，也可上传头像

[image: ]4、修改密码点击选择
上传自己的图片
点击选择

[image: ]

[image: ]
5、我的学籍，查看自己的基本信息和学籍信息
[image: ]

10 消息公告进行回答

查看管理员发布的公告通知和系统发送的消息提醒

[image: ]
[image: ]


11.我的交费
1、交费
展示学生待交的学费信息，可通过单选或批量方式进行交费。可以通过多种支付方式（支付宝,微信,网银），完成在线付费。
[image: ]

[image: C:\Users\renjing\Documents\Tencent Files\1403237079\Image\C2C\Image1\Y]574GD9S[PZ(H6P8)VX9Z1.png]
点击[在线支付]，选择多种支付方式进行付费。
[image: ]
例：支付宝支付
[image: ]
支付成功
[image: ]
2、 交易记录
查看以往的交易记录，包括在线支付,学习中心交费,院校批量交费三种形式。
[image: ]
[image: ]

12.慕课互通
1、慕课跳转
从open2u跳转到mooc2u平台，不用再次登录即可进行学习。
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _GoBack]
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